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Załącznik nr 1 do zapytania 
Zakres Zadań Wykonawcy usługi

„Kontrola projektów realizowanych przez beneficjentów poddziałania 1.2.3 SPO WKP” (ZZW)
Słowniczek pojęć:

1. PARP – Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości, zwana również Zamawiającym w świetle przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. SPO WKP – Sektorowy Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjności Przedsiębiorstw.

3. Ustawa o PARP – ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2018 r., poz. 110 z późn. zm.)
4. Usługa kontroli – usługa polegająca na przeprowadzeniu kontroli zgodnie z zakresem opisanym w pkt.III Zakresu Zadań Wykonawcy.

5. Wykonawca – podmiot lub konsorcjum realizujący Usługę kontroli.

6. Zespół kontrolerski – zespół co najmniej 2 osób przeprowadzających poszczególne kontrole 
w ramach Usługi kontroli.

7. Zarządzający usługą – osoba odpowiedzialna za nadzór nad realizacją Usługi kontroli i kontakty 
z Zamawiającym ze strony Wykonawcy.

8. Dzień roboczy – dni tygodnia od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
9. Beneficjent – należy przez to rozumieć podmiot będący stroną umowy z PARP zawartej w ramach poddziałania 1.2.3 SPO WKP Wsparcie powstawania funduszy kapitału zalążkowego typu seed capital.
I. Informacje ogólne 
1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja Usługi kontroli pn. „Kontrola projektów realizowanych przez beneficjentów poddziałania 1.2.3 SPO WKP”, polegającej na przeprowadzeniu kontroli zgodnie z zakresem opisanym w pkt III. W ramach realizacji Usługi kontroli, Wykonawca przeprowadzi  kontrole 2 projektów zgodnie z zakresem opisanym w pkt III.
2. Realizacja Usługi kontroli odbywać się będzie w miastach wskazanych w pkt III. 

3. Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

79212000-3 - Usługi audytu.
II. Cel realizacji Usługi kontroli
Celem kontroli jest ustalenie, czy beneficjent, stosownie do zapisów umowy o dofinansowanie projektu, zaliczał wpływy z tytułu sprzedaży lub innego sposobu zakończenia inwestycji, a także spłaty odsetek od instrumentów dłużnych na kategorie wynikające z § 12 ust. 3 umowy o dofinasowanie projektu, a także określenie kwoty należnej instytucji udzielającej wsparcia zgodnie z § 12 ust. 3 pkt 4 i 6 umowy 
o dofinansowanie projektu.
III. Zakres kontroli
Wykonawca przeprowadzi kontrole 2 projektów realizowanych w ramach SPO WKP 1.2.3 na 100% próbie dokumentów. Dokumenty te to: 
· zaakceptowany przez PARP wewnętrzy dokument określający zasady wyceny inwestycji,

· umowy inwestycyjne,

· dokumenty potwierdzające dokonanie wyceny portfela inwestycyjnego,

· raporty dotyczące audytu wycen, dokonanego przez niezależnego audytora,

· dokumenty księgowe związane z realizacją umowy wraz z ewidencją księgową, w szczególności dotyczące kosztów administracji i zarządzania.

Każda kontrola będzie przeprowadzona przez minimum 2. osobowy Zespół kontrolerski, złożony 
z osób wskazanych w Ofercie. 

Kontroli podlegały będą trzy obszary związane z realizacją umów o dofinansowanie:

1. warunki podziału środków finansowych uzyskanych z wyjść z dokonanych inwestycji;
2. wysokość kosztów administracji i zarządzania poniesionych po dniu 31 grudnia 2008 r., pokrywanych z wypłat dla PARP;
3. wycena portfela inwestycyjnego stworzonego z inwestycji współfinansowanych ze środków SPO WKP.
Weryfikacja realizacji umów o dofinansowanie w powyższych obszarach odbywać się będzie w oparciu o szczegółowe zapisy:

1. rozporządzenia Ministra Gospodarki z dnia 13 lipca 2006 r. w sprawie udzielania pomocy finansowej funduszom kapitału zalążkowego (Dz. U. z 2006 r., nr 141, poz. 1000 ze zm.), 

2. umów o dofinansowanie projektu, 

3. Ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2018 r. poz. 110 ze. zm.), 
4. Wytyczne dla projektodawców ubiegających się o wsparcie w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost Konkurencyjności Przedsiębiorstw dla poddziałania 1.2.3. 
Szczegółowy zakres poszczególnych obszarów kontroli
1. Warunki podziału środków finansowych uzyskanych z dokonanych inwestycji
1. Wpływy pochodzące z tytułu sprzedaży lub innego sposobu zakończenia inwestycji dokonanych przez fundusz kapitału zalążkowego, w tym z tytułu spłaty odsetek od instrumentów dłużnych, dzielone są następująco:

a)   w pierwszej kolejności wpływy wypłacane są inwestorom funduszu proporcjonalnie do wniesionych przez tych inwestorów wkładów, aż do otrzymania przez nich łącznej kwoty równej sumie wniesionych przez nich wkładów,

b)   w drugiej kolejności wpływy są wypłacane inwestorom funduszu, proporcjonalnie do wniesionych przez tych inwestorów na poczet kapitału wkładów, aż do otrzymania przez nich stopy minimalnej w wysokości ustalonej w umowie o dofinansowanie projektu,

c)   w trzeciej kolejności wpływy wypłacane są instytucji udzielającej wsparcia, aż do otrzymania przez nią łącznej kwoty równej sumie wniesionych przez nią na poczet kapitału wkładów z tytułu wsparcia na dokonywanie inwestycji,

d)   w czwartej kolejności wpływy wypłacane są instytucji udzielającej wsparcia, aż do otrzymania przez nią stopy minimalnej ze wsparcia udzielonego z tytułu dokonywania inwestycji,

e)   w piątej kolejności wpływy są wypłacane jako wynagrodzenie dla podmiotu zarządzającego funduszem, aż do momentu, kiedy wypłaty na jego rzecz stanowić będą ustalony w umowie o dofinansowanie projektu procent wszystkich dokonanych z funduszu wypłat dla inwestorów funduszu oraz instytucji udzielającej wsparcia,

f)   pozostałe wpływy są dzielone pomiędzy podmiot zarządzający, tytułem premii motywacyjnej, oraz instytucję udzielającą wsparcia i inwestorów funduszu, zgodnie z proporcjami ustalonymi w umowie o dofinansowanie projektu

- przy czym wpływy mogą być przeznaczane na dalszą kategorię zaspokojenia tylko wtedy, gdy wcześniejsze kategorie zostały zaspokojone w całości.

2. Stopa minimalna, o której mowa w pkt 1 pkt b) i d), jest ustalana w umowie o dofinansowanie projektu, zgodnie z wymaganą przez inwestorów funduszu stopą minimalną określoną we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

3. Wypłaty, o których mowa w pkt 1, dokonywane są po odliczeniu w szczególności: podatków, opłat oraz rezerw niezbędnych dla utrzymania płynności finansowej funduszu.

4. Wypłaty, o których mowa w pkt 1, są dokonywane po zakończeniu inwestycji dokonanej przez fundusz kapitału zalążkowego.

5. Koszty administracji i zarządzania funduszem kapitału zalążkowego poniesione po dniu 31 grudnia 2008 r., są pokrywane z wypłat dla instytucji udzielającej wsparcia, o których mowa w pkt 1, w wysokości określonej w umowie o dofinansowanie projektu.

6. Odliczenia, o których mowa w pkt 1, powiększa się o odsetki w wysokości stopy minimalnej, naliczane za okres od dnia faktycznego poniesienia kosztów przez fundusz kapitału zalążkowego do dnia dokonania odliczenia, z uwzględnieniem kapitalizacji rocznej odsetek.

7. Fundusz kapitału zalążkowego może przekazywać środki, o których mowa w pkt 1, przeznaczone na wypłaty dla instytucji udzielającej wsparcia, na specjalnie założony w tym celu przejściowy rachunek bankowy, należący do funduszu kapitału zalążkowego.

8. Środki zgromadzone na rachunku, o którym mowa w pkt 7, fundusz kapitału zalążkowego może przeznaczyć wyłącznie na dokonywanie inwestycji, na warunkach, o których mowa w rozporządzeniu i w umowie o dofinansowanie projektu.
2. Koszty administracji i zarządzania
W skład kosztów administracji i zarządzania funduszem kapitału zalążkowego w związku z dokonywanymi przez fundusz inwestycjami, wchodzą koszty związane z przygotowaniem i dokonywaniem inwestycji, ich późniejszym monitorowaniem, wyceną i wychodzeniem z inwestycji dokonanych przez fundusz.

Przez koszty administracji i zarządzania rozumie się w szczególności: 

1)
koszty związane z prowadzeniem i zakupem niezbędnego wyposażenia biur funduszu lub podmiotu zarządzającego;

2)
wynagrodzenia osób zatrudnionych przy przygotowaniu i monitorowaniu inwestycji, wraz ze składkami na obowiązkowe ubezpieczenia społeczne, i inne obowiązkowe składki naliczane od wynagrodzenia;

3)
koszty podróży służbowych osób zatrudnionych przy przygotowaniu i monitorowaniu inwestycji;

4)
koszty usług prawnych, notarialnych, badania sprawozdań finansowych, sporządzenia biznes planów, ekspertyz technicznych, ocen wpływu na środowisko, finansowych i innych nabywanych przez fundusz kapitałowy lub podmiot zarządzający funduszem kapitałowym i bezpośrednio związanych z przygotowaniem inwestycji; 

5)
koszty podróży służbowych osób reprezentujących fundusz w statutowych organach przedsiębiorcy oraz uczestniczących w walnym zgromadzeniu akcjonariuszy lub wspólników przedsiębiorcy ponoszonych w związku z udziałem w pracach w tych organach;

6)
koszty usług prawnych, notarialnych, badania sprawozdań finansowych, ekspertyz finansowych, ocen wpływu na środowisko, technicznych i innych nabywanych przez fundusz kapitałowy lub podmiot zarządzający funduszem kapitałowym bezpośrednio związanych z monitorowaniem portfela inwestycji pod warunkiem, że ich zastosowanie jest niezbędne dla monitorowania portfela inwestycji;

7)
koszty obsługi księgowej funduszu i podmiotu zarządzającego.

Koszty administracji i zarządzania funduszem kapitału zalążkowego, poniesione po dniu 
31 grudnia 2008 r., są pokrywane z wypłat dla instytucji udzielającej wsparcia, o których mowa 
w § 12 umowy o dofinansowanie, w wysokości określonej w umowie o dofinansowanie projektu.

Koszty administracji i zarządzania funduszem kapitału zalążkowego, poniesione po dniu 
31 grudnia 2008 r., są pokrywane z wypłat dla instytucji udzielającej wsparcia, powiększa się 
o odsetki w wysokości stopy minimalnej, naliczane za okres od dnia faktycznego poniesienia kosztów przez fundusz kapitału zalążkowego do dnia dokonania odliczenia, z uwzględnieniem kapitalizacji rocznej odsetek. 

Koszty administracji i zarządzania funduszem kapitału zalążkowego nie mogą przekroczyć w okresie dysponowania środkami przez fundusz kapitału zalążkowego średniorocznie 5% środków wniesionych do funduszu kapitału zalążkowego przez inwestorów funduszu i instytucję udzielającą wsparcia łącznie.

W okresie obowiązywania umowy o dofinansowanie, dokonywanie inwestycji oraz pokrywanie kosztów zarządzania i administracji ze środków własnych lub pochodzących z innych źródeł z uwzględnieniem środków pochodzących z dofinasowania powinno odbywać się w proporcji 50:50.

Poniesione koszty zarzadzania funduszem zgodnie z zapisami art. 6c ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2018 r. poz. 110 ze zm.), muszą spełniać szereg warunków: 

„Art. 6c. 
1. Podmiot, który ubiega się o udzielenie wsparcia przeznaczonego na zakup towarów lub usług lub otrzymał od Agencji takie wsparcie i nie jest zobowiązany do wyboru wykonawcy z zastosowaniem przepisów o zamówieniach publicznych, dokonuje wyboru wykonawcy z zachowaniem zasad przejrzystości i uczciwej konkurencji.
2. Podmiot, o którym mowa w ust. 1, nie może dokonać zakupu towarów lub usług od podmiotów powiązanych z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między podmiotem, o którym mowa w ust. 1, a wykonawcą, polegające na:
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
2) posiadaniu udziałów lub co najmniej 5 % akcji;
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze wykonawcy, w szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, 
w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
3. Wycena portfela inwestycyjnego
Weryfikacji podlegać będzie:

1. Czy wyceny portfela inwestycyjnego, o których mowa w § 3 ust. 5 umowy o dofinansowanie zostały dokonane zgodnie z zaakceptowanym przez PARP wewnętrznym dokumentem opisującym stosowane zasady wyceny inwestycji dokonanych w spółkach portfelowych.

2. Czy wyceny dokonywane na koniec roku zostały poddane niezależnemu audytowi.

3. Czy raport sporządzany przez audytora zawiera adnotację, że wszystkie wyceny zostały dokonane zgodnie z przyjętymi w funduszu kapitału zalążkowego zasadami wyceny inwestycji, o których mowa w pkt 1.
W przypadku stwierdzenia braku wycen, bądź też w sytuacji opisanej w § 3 ust. 5 pkt 4 umowy o dofinansowanie, wykonawca dokona wyceny danej inwestycji lub portfela inwestycyjnego, zgodnie 
z zaakceptowanym przez PARP wewnętrznym dokumentem opisującym stosowane zasady wyceny inwestycji dokonanych w spółkach portfelowych.
Wyceny winny być przeprowadzone wg stanu na dzień dokonywania kontroli.

Zastrzega się możliwość dokonania jednej dodatkowej wyceny wg stanu na określony dzień, nie późniejszy jednak niż dwa lata wstecz od dnia dokonywania kontroli, wskazany przez Zamawiającego.
W wyniku analizy raportów z wyceny, bądź przeprowadzenia wyceny przez audytora będącego członkiem Zespołu kontrolerskiego, określenie kwoty należnej Zamawiającemu, zgodnie z § 12 ust. 3 pkt 4 i 6 umowy o dofinansowanie projektu.
IV. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji Usługi kontroli
1. Kontrole odbywać się będą w obecności uprawnionego lub upoważnionego przedstawiciela podmiotu realizującego umowę o dofinansowanie (beneficjenta). Zamawiający przekaże Wykonawcy upoważnienie dla audytorów wskazanych w Ofercie do przeprowadzenia kontroli, najpóźniej w terminie do 5 dni po zawarciu umowy z Wykonawcą. Wykonawca zobowiązany jest do okazania beneficjentowi upoważnienia wydanego przez PARP dla wszystkich audytorów wskazanych do przeprowadzenia kontroli oraz, na życzenie beneficjenta, dokumentów potwierdzających tożsamość audytorów. Ponadto, Wykonawca ma obowiązek wysłać każdorazowo zawiadomienie o kontroli do beneficjenta wskazując konkretne osoby do przeprowadzenia kontroli. Najpóźniej w terminie 7 dni kalendarzowych przed datą przesłania pisemnego zawiadomienia 
o planowanej kontroli Wykonawca przedstawi Zamawiającemu harmonogram kontroli. Zamawiający zastrzega sobie prawo do udziału w kontroli w roli obserwatora.
Po zakończeniu kontroli, Wykonawca jest zobowiązany dołączyć kopię zawiadomienia do dokumentów z kontroli, a także kopię korespondencji, o której mowa w pkt. b, c, d. 
Przed rozpoczęciem każdej kontroli Wykonawca zobowiązany jest do:

a) przesłania pisemnego zawiadomienia o planowanej kontroli, nie później niż na 5 dni roboczych przed planowanym terminem kontroli – załącznik 1, 
b)  w przypadku otrzymania pisemnej informacji od beneficjenta o jego niedostępności w terminie wskazanym w pierwszym zawiadomieniu o kontroli, Wykonawca pisemnie uzgodni z nim inny termin kontroli; nowy termin kontroli zostanie wyznaczony nie później niż 7 dni od terminu wskazanego w zawiadomieniu o kontroli; Wykonawca poinformuje PARP o nowym terminie kontroli,
c) w przypadku, gdy kontrola nie odbędzie się w terminie wskazanym w pierwszym zawiadomieniu o planowanej kontroli, ani w terminie uzgodnionym w pkt b, Wykonawca powiadomi o tym PARP,

d) Wykonawca jest zobowiązany do powtarzania czynności opisanych w ust. a i w razie potrzeby 
w ust. b aż do 14 dni przed zakończeniem umowy; każda kolejna zmiana terminu kontroli wymaga powiadomienia PARP, 

e) zapoznania się z wnioskiem beneficjenta, umową o dofinansowanie podpisaną na podstawie złożonego wniosku oraz innymi dokumentami związanymi z realizacją projektu (aneksy, korespondencja, itp.); dokumentacja zostanie przekazana na adres email lub osobiście Wykonawcy najpóźniej 5 dni po zawarciu umowy.
2. Kontrola przebiegać będzie zgodnie z następującym schematem:

a) sesja otwierająca kontrolę – spotkanie otwierające - na początku każdej kontroli w obecności Zespołu kontrolerskiego i upoważnionego przedstawiciela instytucji realizującej projekt. Celem spotkania jest przedstawienie zakresu kontroli - należy potwierdzić u beneficjenta dostarczenie upoważnienia do kontroli – załącznik 2,

b) dokumentacja kontroli – oparta na analizie dokumentacji związanej z realizowanym projektem oraz wywiadach z upoważnionymi przedstawicielami beneficjenta i innymi osobami biorącymi udział w realizacji projektu, polegająca m.in. na wypełnieniu list sprawdzających – załącznik 3.

c) sesja zamykająca kontrolę– celem spotkania zamykającego jest przedstawienie wszystkich spostrzeżeń i wstępnych wniosków z kontroli mająca na celu zapewnienie pełnego zrozumienia oraz uzyskanie akceptacji lub komentarzy przedstawiciela beneficjenta prowadzącego projekt,

3. przygotowanie podsumowania kontroli - po zakończeniu kontroli, przekazanie Zamawiającemu wszystkich dokumentów dotyczących kontroli,
4. Wizyty w miejscu kontroli, która nie skutkuje czynnościami opisanymi w ust. 2 pkt a-c nie uważa się za kontrolę.

5. Raport końcowy z kontroli 
Ad. 5 

Raport końcowy z kontroli zawierał będzie co najmniej następujące elementy:

1) INFORMACJE OGÓLNE:

a) termin przeprowadzenia kontroli,

b) nazwę i adres instytucji przeprowadzającej kontrolę,

c) okres, za jaki przeprowadzono kontrolę,

d) listę osób biorących udział w kontroli z podaniem ich funkcji,

e) imiona i nazwiska audytorów przeprowadzających kontrolę,

f) nazwę i adres podmiotu beneficjenta,

g) datę sporządzenia raportu;

2) CEL I METODYKA KONTROLI: 

a) cel kontroli,

b) zakres przedmiotowy kontroli,

c) zastosowane techniki kontroli, metodyka,

d) wykaz sprawdzonych dokumentów;
3) USTALENIE STANU FAKTYCZNEGO z odniesieniem do każdego z punktów określonych 
w pkt III niniejszego ZZW,

4) WSKAZANIE STWIERDZONYCH NIEPRAWIDŁOWOŚCI/UCHYBIEŃ, wraz z określeniem ich liczby, wagi i rodzaju; analizą przyczyn i skutków występowania nieprawidłowości, wnioskami w sprawie ich usunięcia oraz zapobiegania ich występowaniu w przyszłości,
5) WSKAZANIE OBSZARÓW NAJWIĘKSZEGO RYZYKA w odniesieniu do każdego z punktów określonych w pkt. III niniejszego ZZW,

6) WNIOSKI I OPINIE NA TEMAT PRAWIDŁOWOŚCI REALIZACJI PROJEKTÓW WRAZ Z REKOMENDACJAMI w odniesieniu do każdego z punktów określonych w pkt III niniejszego ZZW,

7) PODPISY OSÓB SPORZĄDZAJĄCYCH (audytorów, którzy przeprowadzili daną kontrolę).

W przypadku wykazania w raporcie końcowym z kontroli nieprawidłowości, których usunięcie nie było możliwe w czasie trwania kontroli, wdrożenie rekomendacji będzie sprawdzane przez Zamawiającego po akceptacji raportu końcowego z kontroli.
W terminie do 10 dni od przeprowadzenia kontroli, Wykonawca przedstawi projekt raportu końcowego z kontroli. Zamawiający przeprowadzi weryfikację projektu raportu końcowego z kontroli i przekaże Wykonawcy swoje uwagi i zastrzeżenia w terminie do 7 dni od otrzymania od Wykonawcy projektu raportu końcowego z kontroli. Brak uwag oznacza akceptację projektu raportu. 

W przypadku wniesienia uwag do projektu raportu końcowego z kontroli, Wykonawca będzie zobligowany do wprowadzenia zgłoszonych uwag w terminie 3 dni od dnia ich otrzymania. Za normę dopuszcza się 2-krotność zgłaszania uwag przez Zamawiającego. W przypadku trzecich uwag, Zamawiający ma prawo naliczenia Wykonawcy kary umownej.
Ostateczna wersja raportu końcowego z kontroli zostanie przekazana Zamawiającemu w formie pisemnej oraz w formie elektronicznej (e-mail).  Akceptacja raportu nastąpi na podstawie protokołu odbioru po otrzymaniu od Wykonawcy ostatecznej wersji raportu końcowego z kontroli w formie pisemnej. Podpisany przez Zamawiającego protokół będzie podstawą do wystawienia faktury. 
Wszystkie dokumenty związane z realizacją zamówienia zostaną sporządzone w języku polskim. Język polski będzie również obowiązywał w kontaktach pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą.
Załączniki:

Załącznik nr 1 - Zawiadomienia o planowanej kontroli;
Załącznik nr 2 – Upoważnienie do kontroli;

Załącznik nr 3  - Lista sprawdzająca. 
� Zgodnie z dokonanymi ustaleniami z Ministerstwem Gospodarki przedmiotowy podział przychodów nie może być dokonany w przypadku częściowej sprzedaży udziałów, warunkiem koniecznym dokonania podziału jest zakończenie inwestycji.





PAGE  
2

[image: image1.png]